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DEEL 1:
Persoonlijke account en club aanmaken in Voted4dance

Dansers toevoegen aan je club
STAP1-5

DEEL 2:
Teams aanmaken
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DEEL 3:
Teams inschrijven voor de wedstrijden
STAP7-8



DEEL1

STAP 1

« Sluit je club aan bij Danssport Vlaanderen

- Maak je wedstrijddansers lid via het ledenplatform
https://clubportaal.danssportvlaanderen.be/

. Laat dit weten aan de juiste collega, zo sturen wij direct je
fatuur door zodat je kan betalen!

- Betaal de clubfactuur en lidmaatschap

. Alle wedstrijddansers ontvangen een Danssport Vlaanderen
lidnummer



STAP 2

De clubverantwoordelijke maakt een account aan bij Vote4dance



. Ga naar www.vote4ddance.com
. Signin - create account
o firstname
o lastname
o email
> paswoord
o | accept ...
o Create account
. Garechts bovenaan op je naam staan en klik op ‘my account’
. Klik op 'settings’ en vul vervolgens je geboortedatum, je geslacht en je nationaliteit in

Language:

R Settings Licenses Notification Preferences
Birthdate:

Registration

Gender: Female

Save changes Set password



STAP 3

De clubverantwoordelijke maakt nu zijn/haar club aan in Vote4dance



. Gabovenaan naar ‘Federation’ en kies voor ‘Danssport Vlaanderen vzw’

&P voTE U DANGE About

Federations

PANCESFORT
TALENTS

Danssport Vlaanderen vzw

 Ganaar ‘Organizations’ en klik rechts bovenaan op ‘Add organization’

PANCESFORT oo Divisions ft Organizations E] Licenses H Getting started
TALENTS

+ Add organization



Organization details

Short letters

Organization name

Country

City

Address

Email

Phone

Website

Member approval

Enable

State

Active

Cancel

Save changes

. Je komt dan hier op je clubaccount terecht

. Vul alle velden in
o bij ‘member approval’ duid je ‘enable’ aan (niet op ‘disabled’ laten staan)
o bij ‘state’ duid je ‘Active’ aan

iy naam club

gegevens club

& Administration Vv

dancepassiondst@gmail.com

You are a member of this organization
¢ Edit organzation

Website embeds

. Klik aan de linkerkant op ‘Administration’ en daarna ‘Federation’, je ziet dan Danssport
Vlaanderen staan en aan de rechterkant verschijnt er ‘Pending’ = nu moet je wachten
totdat Danssport Vlaanderen jouw club heeft goedgekeurd (goedkeuring kan enkel als
je clublidmaatschap voor het huidig dansseizoen betaald is en je)



. Zodra Danssport Vlaanderen jouw club heeft goedgekeurd, verschijnt er
‘Approved’ in de rechter bovenhoek:

psy Danssport Viaanderen vzw

B Competitors

Q Registration

Good to know:
Als je uitgelogd bent en je logt terug in, dan ga je rechts boven op je naam

staan en druk je op ‘Organization’, dan kom je terug uit bij ‘Administration’

Sandy De Win

My Account
Organization

& Theme Light/Dark
¥ Report Bug

Sign Out



STAP 4

Vraag nu aan je wedstrijddansers om allemaal een account aan te
maken op Vote4dance en zich te koppelen aan jouw club.
jij, de administrator, zal hen moeten goedkeuren

Ter info:
Er is een aparte handleiding voor de dansers



STAP 5

De club moet de wedstrijddansers goedkeuren



. Je logt opnieuw in, je klikt weer op je naam, vervolgens op ‘Organization’, je kiest de juiste
club en dan druk je op ‘Administration’

\ O rg a n izati 0 nS <+ Add organization

TK Test Kantoor Administrator
BOUGER Studio Bouger

De Dansstudio De Dansstudio vzw

DP  Dance Passion

DSV  Danssport Vlaanderen

Bij ‘'members’ zie je het aantal dansers staan die een account hebben en zich willen
aansluiten bij jouw club, in dit geval zijn dit er 4

& Administration A

& Permissions

Als je op ‘'members’ klikt, krijg je een overzicht van deze dansers.

. Competion Nu kan jij ze goedkeuren, dat kan één voor één of allemaal samen in bqu:\‘

Ter info: als jij goedgekeurd hebt, dan Approve al
kan de danser zijn/haar lidnummer van DSV
linken aan Vote4dance (licentie). Dit moet
gebeurd zijn vooraleer er ingeschreven kan erge

worden (zie verder). Wil je dit als club doen,
dan leggen we dit graag persoonlijk uit. Approve

R Members @

Approve



DEEL 2

STAP 6

Teams toevoegen aan Vote4dance
(GEEN clipdance, solo, freestyle, duo)

Ter info:
Best pas aan deze stap beginnen zodra alle dansers in orde zijn met hun licentie (zie slide 27)



Je gaat nu je wedstrijdgroepen toevoegen. Op deze plek zorg je er ALTIJD voor dat :

. de aantallen kloppen:
- small group: 4 - 7 dansers
- formation: 8 - ... dansers
de samenstellingen kloppen qua leeftijd

Je geeft hier enkel VASTE dansers in, GEEN reservedansers (die kan je bij de
inschrijving zelf toevoegen indien nodig, dat is STAP 7)

Voorbeeld:
Ik heb een small group van 6 juniors en 2 adults, gezien er maar 1 adult mag meedansen wil ik de 2 adult dansers

laten afwisselen. Bij de samenstelling (STAP 6) geef je slechts 1 adult danser in. Als er een wedstrijd is waarbij de
tweede adult danser meedanst, dan moet je deze pas ingeven op het moment dat je het team wil inschrijven, dit die

je dan NET voor de betaling van de wedstrijd (door op deze twee mannetjes te klikken % (zie later)



. Je drukt nu op ‘Competitors’ en vervolgens op +create competitors’™

Add competitors

& Administration A
+ Create competitors

& Permissions

Search by name or email

R Members

Participant name

R Competitors

Use participant name ® Assign custom name

0 Registration
TEAM NAAM

@ Federation
~ Owned by orgagfzation

Licenses

Cancel

. Bij ‘Search by name or email’ kan je een naam ingeven epl dan verschijnt de naam en het

mailadres van deze danser.

LET OP: dit kan alleen als de danser in orde is met zijn/haar account (z¢ staan bij MEMBERS)
o account aangemaakt
o geboortedatum en geslacht ingegeven
o aangevraagd om bij de club te behoren en club heeft goedggkeurd

. Dit doe je voor alle dansers die tot dat team/fehoren
. Vervolgens druk je op ‘Asign Custom name’ en dan geef je de naam van de groep in
. Klik op |

. Herhaal deze stappen tot je al je teams hebt ingegeven



DEEL 3

STAP 7

Teams inschrijven voor een wedstrijd

Ter info:
Dit kan pas vanaf 5 weken voor de wedstrijd (tot 2,5 week vooraf), er is
terugbetaling mogelijk
“registratieperiode wordt per wedstrijd tijdig gecommuniceerd



. Ga bovenaan naar ‘Federation’ en dan kies je voor Danssport Vlaanderen

£ vOTE U DANGE About
Federations
PANCESFORT
TALENTS

Danssport Viaanderen vzw

. Vervolgens klik je op de wedstrijd waarvoor je wil inschrijven, bv. ‘Test Qualifier 1 Disco’

Results

November 2026

“ MR 2. o
' @ ¥ @ ) pewesrorT ’ oY+

- TALENTS

] . 2026-2027
Test Qualifier 1 Hip Hop 2627 Test Qualifier 1 Disco 2026-2027 Test Qualifier 2 groepen
November 15, 2026 November 21, 2026 November 28, 2026

. Daarna klik je op ‘Registration’

Schedule Results Competitors Registration

Overview

Dates: November 21, 2026
Where: Roeselare

anizer: Danssport Vlaanderen



. Dan klik je op "As coach’:
Asmyself  With partner
Search organization = je club aanduiden
Select competitors = het juiste team aanduiden
(ingegeven bij ‘competitors’in de vorige stap)

. Kies voor de wedstrijd voor small groups & formations, er verschijnt een lijst met
discliplines, leeftijdscategorieén en klassen:
’ ter info: heb je 6 dansers in je groep, dan verschijnt enkel small groups
heb je 8 of meer dansers, dan verschijnt enkel formations

v Qualifier 1 Disco: Small group & Formation

June 1, 2026 8:00 AM
August 29, 2026 8:00 AM
1 or more EUR 10.00
2 or more EUR 10.00

Price per person

D Disco Small group Children New Talent

Add
D Disco Small group Children Rising Talent
Add
D Disco Small group Children Ultimate Talent
Add
Disco Small group Juniors New Talent
. Add
Disco Small group Juniors Rising Talent
2 Add

. Klik achteraan op ‘Add’ voor welke categorie je hen wil inschrijven /,



Stel dat je deze foutmelding krijgt:

D Disco Small group Adults New Talent

D Disco Small group Adults Rising Talent

D Disco Small group Adults Ultimate Talent

D Disco Small group Adults 2 -

dan wil dat zeggen dat één of meerdere van je dansers zijn/haar lidnummer (en dus
licentie) nog niet gekoppeld heeft aan Vote4dance

Zie verder (slide 27) om te weten over welke danser(s) het gaat.



Registration

Disco Small group Children Ultimate Talent

Disco Small group Juniors New Talent

Disco Small group Children New Talent

B Pay now

FP\ <

e

. /0 kan je alle groepen die je wil inschrijven ‘toevoegen’ aan je ‘winkelmandje’. Je kiest
dus telkens een andere groep en je voegt deze toe bij je winkelmandje tot alles erin zit.

. teamsamenstellingen wijzigen:
VOORDAT je betaalt, moet je de teamsamenstellingen voor deze westrijd juist zetten
(m.a.w. aangeven welke dansers die wedstrijd zullen meedansen)!

Bovenaan de pagina zie je alle groepen in je ‘winkelmandje’, naast elke groep vind je het
volgende icoontje: %

Skip Replace
Skip Replace

_} er zijn nu 2 mogelijkheden: =

Skip Replace

Cancel Save changes

1) SKIP: doet er een vaste danser niet mee, dan kan je achter zijn/haar naam
op ‘skip’ drukken en daarna ‘save changes’. Stel je schrijft een danser
uit en daardoor ben je met té weinig dansers (bv. een smallteam van
4 en je schrijft er eentje uit), dan krijg je een foutmelding:

6 The roster does not meet the required
number of members for this class



1) REPLACE: wil je een vaste danser vervangen door iemand anders, dan
druk je op ‘replace’, daarna op ‘pick replacement’, je kan dan een
naam aanduiden van een danser die je in de plaats wil inschrijven.
Enkel dansers die aangesloten zijn bij jouw club én in orde zijn met
hun licentie komen tevoorschijn. Je duidt iemand aan, dan druk
je op ‘save changes’
Stel, je schrijft een danser in die te jong of te oud is, dan krijg je een
foutmelding:

0 One or more team members do not
meet the minimum age requirement
for this class

. Zijn alle samenstellingen juist voor die wedstrijd, dan druk je op ‘Pay

Registration ALS al je groepen correct zijn van
samenstelling, dan word je
SR b L LR » ~ doorgestuurdnaar de betaalpagina
om te betalen.
OPGELET:
£ Pay now

de betaling is definitief!



Stel dat een team niet juist is van samenstelling, dan word je doorgelinkt naar de
betaalpagina, dan krijg je bijvoorbeeld volgend foutmelding:

Registration

Disco Small group Adults Rising Talent

B3 Pay now

In dit geval is er een danser te jong om deel te nemen (bv. een children in een
adult team), je verwijdert deze danser eerst op de pagina waar je de groepen
samengesteld hebt (zie STAP 6, slide 14), pas als het daar juist is, kan je de
groep inschrijven voor een wedstrijd



STAP 8

Controleer je inschrijvingen voor de wedstrijd



. Ga opnieuw naar je eigen account, klik op ‘registratior%

(& Home
v Test Qualifier 1 Disco 2026-2027

& Permissions Name Class Compatition Status Payment
R Members lestteam adufts Dsoo Small group Adults Rising Talent Test Quahfier 1 Disco 2026-2027 Cancelled No
R Competiors

Testteam adulls Desco Small group Adults Ulimate Talent Test Qualifer 1 Disco 2026-2027 Cancelied L
@ Federation
E Liconses

o leams: je kan zien welke teams je ingeschreven hebt en of ze in orde zijn qua betaling
o Clip, solo, duo: je kan zien welke dansers van jouw club zich hiervoor ingeschreven hebben:

Name Class Competition Status Payment
Testteam adults Disco Small group Adults Rising Talent Test Qualifier 1 Disco 2026-2027 Cancelled No
Testteam adults Disco Small group Adults Ultimate Talent Test Qualifier 1 Disco 2026-2027 Cancelled No

Disco Solo Adults New Talent Regio Antw., Limb., VL.-Br. Test Qualifier 1 Disco 2026-2027 Approved -

- Disco Clipdance Aduits New Talent Regio Antw, Limb., V1.-Br. Test Qualifier 1 Disco 2026-2027 Cancelled No

groen = betaling OK



FOUTMELDING I.V.M. LICENTIE

Als club kan je altijd controleren wie van je dansers in orde is
mijn zijn/haar licentie (= koppeling lidnummer aan Vote4dance)



. Indien één of meerdere van je dansers niet in orde zijn met de koppeling van hun lidnummer
aan Vote4dance (licentie), dan zal je deze foutmelding krijgen als je een groep probeert in te
schrijven:

D Disco Small group Adults New Talent

Je kan dan als clubverantwoordelijke nakijken over welke danser het gaat door op je eigen
account naar ‘Licenses’ te gaan

&P Dance Pas

& Administration A~

& Permissions
R Members

R Competitors
T Registration
@ Federation

53] Licenses



. Onderaan de pagina vind je een overzicht van alle dansers die in orde zijn met hun licentie:

Member License Season Competition Status

_ Dancer License Lifetime - active
_ Dancer License Lifetime - active
_ Dancer License Lifetime = active



BELANGRIJK

.- Een persoon die in meerdere groepen meedanst (onder dezelfde club), wordt per
wedstrijddag slechts 1x aangerekend (€10)

. Lukt het niet om een groep in te schrijven en vind je de fout niet, stuur dan een
mailtje met de juiste samensteling en de juiste categorie naar de juiste collega
en wij zoeken uit waar de fout juist zit

- Heb je een groep ingeschreven & betaald. Is er daarna nog een wijziging (bv. een
gekwetste danser wordt vervangen door een andere danser), stuur dan een mail
naar de juiste collega, pas je inschrijving aan! Wij helpen je verder!



GOOD TO KNOW

» Als clubverantwoordelijke ben je ‘Administrator’ in Vote4dance en kan jij de
groepen inschrijven en betalen. Wil je coaches ook toelaten om groepen in te
schrijven, dan kan je hun status veranderen naar ‘coach’ of ‘manager’.

Je gaat naar ‘Permissions’, daarna duid je de juiste rol aan bij de juiste persoon:

& Administration A Coach 0 Guide to permissions

e Member:

S o Represents the organization and can be entered by its coaches
5 Permissions = . o .
Member O | o Cannot register on the organization's behalf or manage its

=\ members
R Members / \ » Coach:
' o Create and update the organization's competitors

Member
Register competitors and pay for the organization's registrations

»

Competitors

o

See the organization's member list
o Move a competitor owned by the organization to another
Member

T Registration

organization, for federation approval
* Manager:
@ Federation o Everything a coa.ach can do | .
o Approve and reject membership applications

N o Buy and manage the organization's federation licenses
Licenses \ ¢ Administrator:

Manager o Everything a manager can do
o Invite members and set the role of everyone below administrator
o Apply to federations and detach the organization from them
_ o Edit organization details and the embed key, and delete the
Member

organization



HANDLEIDING DANSERS

- Er worden voor de dansers/ouders 2 webinars georganiseerd:
- maandag 28 september: 20u
- dinsdag 29 september: 12u30

- Beknopte samenvatting:
- elke wedstrijddanser maakt account aan: geboortedatum, geslacht +
nationaliteit (NIET via de app, WEL via de webversie)
> elke wedstrijddanser vraagt toegang tot de club
- club accepteert elke wedstrijddanser
- elke wedstrijddanser koppelt DSV lidnummer aan zijn/haar account*
- danser schrijft in en betaalt voor clip, solo, freestyle, duo

“dit kan ook door de club gebeuren



RICHTLIJNEN

PANCESFORT
TALENTS

Inschrijven voor de wedstrijden:

Hven maar:

Maak een , |
Maak je dansers _ . Danscrs

clubaccount aan =" B ' ‘ ~lin <ala
lid van DSV b e anummer .x,ljp_ _,1.)l~,,

\/ AN anAS (€ Mmaxen O :
op VotedDance : > L duo
\/ <y s ' ee e e aal :

nu - 27 sept nu - 27 sept 28 sept -4 okt 28 sept -4 okt  Hip Hop: S okt - 25 okt
Disco: 12 okt - 1 nov
Modern: 19 okt - 8 nov




TARIEVEN DANCESPORT TALENTS

. De club schrijft de teams in en betaalt die deelnames bij inschrijving
(€10/danser ongeacht aantal teams)

. Voor de categorieén solo, clipdance, freestyle & duo schrijven dansers zelf in en betalen ze
ook meteen online

(€10 voor 1 discipline, €13 voor 2 disciplines en €15 voor 3 of meer disciplines)

Een danser die bv. tijdens Qualifier 1 Hip Hop aan alle disciplines deelneemt, betaalt maximaal €25 per qualifier

. Er zijn geen terughetalingen

. Het boetesysteem valt weg



BLIJF STEEDS UP-TO-DATE

Disco:
facebookgroep dancessporttalentsdisco

https://www.facebook.com/groups/dancesporttalentshiphop

Modern/jazz/show:
https://www.facebook.com/groups/dancesporttalentsmodernjazzshow




GOOD LUCK

&
SEE YOU ON THE
DANCE FLOOR!




